
GUIDA PER LA PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA ONLINE



Accesso alla piattaforma e informazioni
generali1



1.Per presentare la domanda di contributo occorre accedere alla propria Area Riservata. L’accessoavviene esclusivamente
tramite Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID). La domanda può essere presentata dai Legali Rappresentanti dele
imprese ubicate nel Distretto,da commercialisti/consulenti, dale associazioni imprenditorialiper conto dei loro associatio, in
generale,da soggettiterzidelegatidall’impresa.
NONÈ POSSIBILEEFFETTUARE L’ACCESSOALLAPIATTAFORMA TRAMITESISTEMACIE.
2.Prima di procedere alla compilazione dela domanda di contributo è necessario avere a portata di mano la
seguente documentazione:
-CopiadellaVisura Camerale aggiornata;
-Contattidi riferimento di un referentedella pratica (numero di telefono e indirizzo e-mail);
-Copiadella marca da bollo;
-Copiadei documenti validi ai fini fiscali (es.  fatture/ricevute) delle spese sostenute. 

Cliccandosultastosalva èpossibilecompilareladomandadicontributoinpiùriprese:ilsistemasalveràautomaticamentetutte
le informazioni inseritechesarannoreseautomaticamentedisponibiliinunsecondoaccesso.
PRIMADI PROCEDEREALL’INVIODELLADOMANDADICONTRIBUTO VERIFICARELAPRESENZADELLASPUNTAVERDE:
in casocontrariononsaràpossibileprocedereall’inviodelladomanda.
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INFORMAZIONI GENERALI



PerpresentareladomandadicontributooccorreaccedereallapropriaAreaRiservata.PerfarlooccorreutilizzareilSistema
Pubblicodi IdentitàDigitale(SPID).Unavoltaeffettuato l’accessoè possibileprocedereconla creazionedelladomandadi
contributoselezionando - dalmenùin altoa sinistra- la voce «Nuovadomanda»e cliccando successivamente sul tasto
«Crea».
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Perquantoriguardalaprimasezione,idatirelativialsoggettodichiarante,sarannocompilatiautomaticamenteattraversoil 
sistemaSPID.
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Compilazione della domanda di contributo2



Inserire all’interno della Sezione 2 i dati anagrafici del Legale Rappresentante e dell’Impresa per cui viene richiesto il 
contributo.
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Primadiprocedereconlacompilazionedellasezionesuccessiva,leggereeabilitarelarichiestadiadesioneal
Bando.
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Compilarein funzione delle caratteristiche dell’Impresa la sezione 3.
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Nella sezione 4 è necessario dichiarare che il richiedente non ha ottenuto altri contributi da parte del Comune di Cinisello 
Balsamo a valere sui seguenti Bandi: «Bando ricostruzione –anno 2020» e «Bando per le attività commerciali del Distretto 
-anno 2021».
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Nella sezione 5 l’Impresa deve dichiarare di non esercitare le attività che seguono.
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Inserire –all’interno della sezione6-i dati relativi agli investimentiin conto capitale compilandotutti i campi. Utilizzando il 
tasto «Aggiungi»  (vedi sotto) è possibile inserire tutti i propri investimentieirelatividati.
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Inserire –all’interno della sezione7-i dati relativi agli investimentiin conto corrente compilandotutti i campi. Utilizzando il 
tasto «Aggiungi»  (vedi sotto) è possibile inserire tutti i propri investimenti e i relatividati.
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Verificare e spuntare tutte le caselle relative alle Dichiarazioni. Si ricorda che le 
dichiarazionisonoobbligatoriepertanto,perpartecipare, l’impresadeveesserein 
possessodiTUTTIi requisitiindicati. (Fa eccezione la dichiarazione relativa al DURC).

14



Verificare e spuntare tutte le caselle relative alle Dichiarazioni. Si ricorda che le 
dichiarazionisonoobbligatorie,pertantoperpartecipare l’impresadeveesserein 
possessodiTUTTIi requisitiindicati.
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Compilare la sezione 10 indicando i dati del conto corrente.
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Inseriretutti idatidelcontattodiriferimentooperativo.
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Caricarelamarcadabollo.

18

Copia marca da bollo debitamente annullata



CaricarelaCarta d’Identità del soggetto Firmatario.
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Scaricare il documento "Informativa della privacy sulla protezione dei dati personali" dalla 
sezione 15 (Link Utili). Caricarela copia firmata del documento nella sezione 14. 
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Una volta ultimata la compilazioneèpossibile:
1)Salvare la domanda di contributo;
2)Inviare la domanda di contributo. Una volta inviata la domanda accertarsi diaverricevutol’e-mailche attesta 
la presentazione della domanda di contributo.
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SI RICORDA CHE TUTTE LE COMUNICAZIONI  
INERENTI AL BANDO (EVENTUALI RICHIESTE DI  
INTEGRAZIONE ED ESITO DELL’ISTRUTTORIA)  

SARANNO PUBBLICATI ESCLUSIVAMENTE 
NELL’AREA RISERVATA.
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